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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 41
(Từ 17/6/2019 đến 23/6/2019)
	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
17/6
	- Tiếp tục nuôi trồng, chăm sóc cây vườn sinh vật và nhà thuỷ canh
	Trong tuần
	Theo phân công

	
	- Các bộ phận tiếp tục kiểm tra, phê duyệt và chỉ đạo sắp xếp lưu hồ sơ NH 2018 – 2019 theo qui định.
	Trong tuần
	QL, các bộ phận, VP

	
	- Tiếp tục ôn tập cho HS kiểm tra lại
	Theo TKB
	QL, GVBM, HS 

	
	- Học sinh trúng tuyển trường THPT chuyên, tuyển thẳng làm thủ tục nhập học (trước 16h00 ngày 20/6/2019).
	14 - 20/6
	GVCN điện thoại liên lạc báo về PHHS

	
	[bookmark: _GoBack]- Tuyển sinh lớp 6 năm học 2019 – 2020 theo KH nhà trường.
	17 - 30/6
	C.Đào – P.HT chỉ đạo và TP theo QĐ

	
	- Nộp Hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên quý 03/2019 đồng thời gửi file dữ liệu danh sách về địa chỉ: phhuong.pgdgovap@hcm.edu.vn (nếu có)
	Trước ngày 20/6
	QL, Kế toán, VT

	
	- Họp giao ban đầu tuần
	16h30
	  QL 

	
	- Học lớp CCCT 
	Từ 17 – 22
	HT

	Thứ Ba
18/6
	- Nộp Hồ sơ hết tập sự 9 tháng đối với các viên chức tuyển dụng đợt 1 (theo Quyết định 3515/QĐ-UBND ngày 12/9/2018) về Bộ phận Tổ chức (Bà Hương) (nếu có)
	Hạn chót
	 QL, Kế toán, VT

	
	
	
	

	Thứ Tư
19/6
	- Kiểm tra thực tế để hoàn thành biên bản bàn giao TS-VD tại các lớp học và phòng bộ môn NH 2018 - 2019 nộp về HT.
	16h30
	P.HT theo phân công

	
	- Dự tiếp xúc cử tri phường 13.
	19h00
	HT  - ĐBHĐND F13

	Thứ Năm
20/6
	- Tham gia cổ động viên cho hội thi giảng viên lí luận 
chính trị giỏi 2019.
	Theo KH
	 Công đoàn viên theo phân công

	
	
	
	

	Thứ Sáu
21/6
	- Tham dự tập huấn công tác Dân vận chính quyền và dân chủ cơ sở năm 2019 tại HT. A PGD&ĐT
	14h00
	C.Thuý - P.HT, T.Tuấn

	
	- Gửi Hồ sơ điều chỉnh, bổ sung đối với các trường hợp chưa chuyển chức danh nghệ nghiệp mới (theo thông báo) về Bộ phận Tổ chức (Bà Hương)
	Hạn chót
	C.Thuý - P.HT, Kế toán, VT

	
	- Gửi danh sách học sinh lớp 9 đã làm thủ tục nhập học trường THPT chuyên, tuyển thẳng về email: pmtung.pgdgovap@hcm.edu.vn
	
	C.Thuý - P.HT, VT

	Thứ Bảy
22/6
	
	
	

	
	
	
	

	Chủ nhật
23/6

	
	
	

	
	




	
